UBND HUYEN MUONG NHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PHO THONG DAN TQC Doc 1ap — Tw do — Hanh phic
BAN TRU THCS NAM KE

Sb: 99/QD - THCS Nam Ke, ngay 22 thang 8 nam 2024

‘ QUYET PINH ,
Ve viéc thanh 1ap Ban Quan tri doi song
Nam hoc 2024 — 2025

HIEU TRUONG TRUONG PTDTBT THCS NAM KE

Can cir thong tw s6 32/12020/TT- BGDPT ban hanh ngay 15 thing 6 ndm 2020
cua Bé trueng bé Gido duc va Pdo tao vé diéu 1é trwong Trung hoc co sé, truong
trung hoc phé théng, va trueng phé thong c6 nhiéu cdap hoc;

Can cir théng tw so: 03/2023/TT- BGDPT , ngay 06 thang 02 nam 2023 cia B
treong bg Gido duc va Pdo tqo vé ban hanh quy ché té chirc va hoat déng cua
trirong phé thong dan tée ban tri;

Can cir cong vin s6 1702/SGDDPT-KHTC ngay 19/6/2024 cua Sé Gido duc
va Pao tao tinh Dién Bién vé viée Huong dén té chuc bé'p an tap thé trong cac co
So Qido duc trén dia ban tinh Dién Bién;

Can cir huéng ddn S6: 520/HD-PGDDT, ngay 20 thing 6 ndm 2024 V/v huéng
dan t6 chirc bép an tdp thé tai cdc don vi truong hoc trong toan huyén;

Can cir ké hogch, nhiém vu ndm hoc 2024 - 2025 cia nha triong;

Xét d@é nghi cua bé phdn phy trach cong tac Ban tru:

QUYET PINH

~ Dbiéu 1. Thanh I3p Ban Quan trj doi sdng hoc sinh ban tra nam hoc 2024 - 2025
gom céc dng (ba) co tén sau:

(C6 danh sach kem theo)

Piéu 2. Phan cong nhiém vu cu thé cho timg ca nhan Ban Quan tri doi séng.
Trong qué trinh thuc hién, néu c6 van dé phat sinh hoic vuéng mic, dé nghi Ban
Quan tri doi séng, ca nhan kip thoi phan anh bang vin ban vé Pho hiéu truong phu
trach dé tong hop, trinh Hiéu truang xem xét, quyét dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Céc pho hiéu trudng,
t6 chirc doan thé nha trudng va cac ci nhan co tén tai diéu 1 chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRU@NG
- Can by, GVCNYV toan truong;
- Luu VT.

LO VAN &




DANH SACH BAN QUAN TRI POI SONG
(Kém theo quyét dinh sé: 99/0P - THCS ngay 22 thdng 8 nam 2024 Cia truong

PTDTBT THCS Nagm Ké )

STT Ho va tén Chirc danh Chirc vu Ghi chu
1 | Lo Van Thanh Hi¢u truong Trudng ban
2 | Lo Vian Chién P. Hiéu trudng Phé ban
3 | bao Thi Kim Thanh NV Ké toan Uy vién
4 | Lo Thi Anh NV vin thu - thu quy Uy vién
5 | P& Van Sién NV Nau in Uy vién
6 | Nguyén Xuan Tinh Thu kho Uy vién
7 | Vang Po Nam NV Y Té Uy vién
8 | Léo Thi Giang NV Nau an Uy vién
9 | Po Thi Sanh NV Nau an Uy vién
10 | Ly Van Chinh NV Nau in Uy vién
11 |Lo Vian Lan NV Nau &n Uy vién
12 | Ludong Van Dién Ban thanh tra ND Uy vién
13 | Nguyén Vin Xuan Pho chu tich cong doan Uy vién
14 | Ban DDCMHS Uy vién
15 | Tat ca GVCN cac 16p Uy vién




BANG PHAN CONG NHIEM VU
CHO CAC THANH VIEN TRONG BAN QUAN TRI POI SONG

(Kém theo quyét dinh $6:99 /OP - THCS ngay 22 thdang 8 nam 2024 Cia truwong
PTDT béan trd THCS Ndm Ke )

Ban quan tri doi séng phan céng nhiém vu cho céc thanh vién thuc hién nhiém
vu cu thé nhu sau:

1. Ong: Lo Vin Thanh — Hiéu trwéng - Trwéng Ban:

- Quan ly, chi dao chung moi hoat déng cua bép an tap thé trong don vi nha
truong.

- Ky hop ddng, thanh Iy hop dong vai nha cung cap thuc pham, phé duyét thuc
don, quy trinh nhap kho, xuat kho, bang ké mua hang hang ngay va céng khai thuc
don chinh thirc trén co s& bién ban hop thdng nhat trong Ban quan tri doi song dé
trién khai thuc hién.

2. Ong: Lo Vin Chién — Ph6 Ban:

- Tham muu cho truéng ban, 1ap ké hoach hoat dong, t6 chic thuc hién va
giam sat quy trinh to chiic bép an tap thé, phan cong nhiém vu cho ting thanh vién
trong Ban quan tri doi song.

- Tong hop céc y kién cua cac bo phan, kiém tra théng tin va lua chon cac thuc
don phu hop trinh Ban Quan tri doi séng thong nhat thyc hién.

- Thuc hién nhiém vu khac khi dugc truang ban phan cong.

3. Bo phan giam sat: (Céng doan, Thanh tra nhdn dan, Ban DD Hoi CMHS,
giao vién chu nhiém céac lop).

- Giam sat kiém tra sb luong, chat luong, thanh phan luong thuc, thuc pham
sau khi ché bién thanh cac moén an dam bao khong bi trao dbi hoic that thoat tir khi
giao nhan tai khi ché bién theo thyuc don.

- Giam sat quy trinh thuc hién va téng hop v kién cua cac thanh vién khac
trong truong dé c6 y kién bo sung, gop y, kién nghi.

- Thuc hién nhiém vu khac khi duogc truéng ban phéan cong.

4. Nhan vién ké toan: Pao Thi Kim Thanh

- CO trach nhiém két hop voi nhan vién tiép pham di khao sét thi truong tim
nha cung Gng Vai gia thanh hop 1y, nha cung cap thuc pham phai co du cac diéu kién
vé VSATTP theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc, dam bao an toan vé sinh thuc
pham, x4c nhan nhitng thuc pham ma thi trudng c6 thé cung ang.

- Trén so s thuc don cda ting bira an, tinh toan gia thanh cta tirng moén an,
gia thanh ting bira an dam bao phu hop véi dinh muac kinh phi. (Iap bang ké, phiéu
nhap kho, xuat kho).

- Lap phiéu Nhap kho, xuét kho gao.

- Lap bang ké mua hang hda va Iam thu tuc thanh toan cho nha cung cap.

- Kiém tra, ddi chiéu sé luong, don gia trong bién nhan, bang ké mua hang héa
trude khi thanh toan.

- Thuc hién nhiém vu khac khi duoc trudng ban phan cong.

5. Thi kho: Nguyén Xuan Tinh: Giéo vién.

- Thyc hién nhiém vu: Nhan va ban giao thuc pham tir nhan vién tiép pham (
ngudi mua hang theo phiéu nhap kho)



- Nhap gao vao kho theo timg dot cap.

- Xuét kho thuc pham, gao cho t6 truong té nuoi dudng theo phiéu xuat kho.

- Bao quan thuc pham trong kho (néu chua xuét kho ngay)

- Thuc hién nhiém vu khac khi duoc truéng ban phéan cong.

6. Nhan vién y té - Nhan vién phu trach tiép phim: Vang Po Nam -
(ngwoi mua hang):

- Tham muu cho Ban quan tri doi séng lua chon thuc don ¢6 du ham lugng
dinh dudng caa cac nhom thuc pham can thiét trong mdi bita an.

- Hoan thién hd so sb sach theo quy dinh da tap huan.

- Panh gia, tham muu ham luong dinh dudng thuc pham cac nhém thuc pham
can thiét trong mdi bita an dam bao dap tng téi da nhu cau dinh dudng cua hoc sinh
theo d tudi.

- Chiu trach nhiém luu mAu thyc pham va hay mau thuc pham dang thoi gian
quy dinh.

- Thyc hién nhiém vu khac khi dugc trudng ban phan cong.

- C6 trach nhiém két hop voi Nhan vién ké toan tim hiéu théng tin cac nha
cung ung, khao sét thi truong, xac dinh nha c6 ngudn cung cap gia ca hop ly, thuc
pham chat luong, c6 du gidy phép kinh doanh theo quy dinh ciia Nha nudc.

- Chiu trach nhiém nhap luong thuc, thuc pham, nguyén lidu, nhién liéu va bao
quan trong kho d6i véi nhirng thuc pham dic khd, bao quan trong tu lanh d6i voi
nhitng thuc pham tuoi sdng ...trudc khi ban giao cho thu kho.

7. Nhan vién van thw, Thia quy nha trwong: Lo Thi Anh

- Tong hop si s6 hoc sinh bao dn hang ngay.

- R0t tién tai kho bac va thanh toén tién cho cac nha cung cép khi co day du céc
chung tir va phiéu chi.

- Chi tra cac ché do cho hoc sinh (néu co).

- Hoan thién hé so sb sach theo quy dinh.

- Thuc hién nhiém vu khac khi dugc truéng ban phan cong.

8. Nhén vién phuc vu- Nhém trwéng nhém nudi dwong: Po Vin Sién

- Nhan thyc pham tir thi kho ciia nha truong.

- Thyc hién ché bién thyc pham.

- Nghiém tic tuan tha cac quy dinh vé thuc hanh dam bao vé sinh; Khong dé
mong tay dai, sach s&. Khong khac nho trong khu vuc ché bién thirc an.

- Kiém tra thuc pham truge khi ché bién.

- N4u an phai dam bao com chin, thirc dn chin

- Khi 3n xong cac d6 ding nau an va d6 dung an udng phai rira sach s& dé trén
chan dam bao khé rao, sach sé.

- Khu ché bién ludn phai thuong xuyén quét don sach s&, cac d6 dung ché bién
nhu dao, thét ... khi ndu an xong phai rira sach sé treo Ién cao.

- Tham muu thuc don bita an phu hop véi diéu kién cua nha truong va nguyén
vong cuaa hoc sinh.
- Thuc hién nhiém vu khac khi dugc truéng ban phan cong.

9. Nhan vién phuc vu: Po Thi Sanh, Lo Van Lan, Ly Van Chinh, Léo Thi
Giang.

- Thuc hién ché bién thuc pham.

- Nghiém tic tuan tha cac quy dinh vé thuc hanh dam bao vé sinh; Khong dé
mang tay dai, sach s&. Khdng khac nhé trong khu vuc ché bién thuc an.



- Kiém tra thuc pham truge khi ché bién.

- N4u an phai dam bao com chin, thirc dn chin

- Khi 4n xong cac d6 dung nau an va d6 dung an udng phai rira sach s& dé trén
chan dam bao kho rao, sach sé.

- Khu ché bién ludn phai thuong xuyén quét don sach s&, cac d6 dung ché bién
nhu dao, thét ... khi ndu an xong phai rira sach sé treo Ién cao.

- Thuc hién nhiém vu khac khi duoc trudng ban phan cong.

10. Pai dién giao vién chia nhiém: Bui Thi Thuy.

- C6 trach nhlem két hop véi cac dong chi GV chu nhiém cac I6p trong truong
téng hop y kién cua hoc sinh (hodc cha, me hoc sinh) vé phu:0’ng thuc ché bién mon
an, khau vi an cua hoc sinh, nguyén ly pha trén gia vi va nhimng thoi quen an uéng
cua hoc sinh dé dé xuat xay dung thuc don./.
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