UBND XA NAM KE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PTDTBT THCS NAM KE DPoc l1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 125b/QP-THCSNK Néam Ke, ngay 15 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Vé viée phan cong nhiém vu cac thanh vién trong Ban chi dao
thwe hién qui ché dan chi trweong PTDTBT THCS Nam Ke

HIEU TRUONG TRUONG PTDTBT THCS NAM KE

Can cir nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh Phii vé
viéc thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuwoc
va don vi sy nghiép cong ldap;

Can cir Thong ti s6: 36/2017/TT-BGD&DPT ngay 28/12/2017 cua B9

GD&PT vé viéc ban hanh Quy ché thure hign cong khai doi véi co 56 gido duc va
dao tao thudc hé thong gido duc qudc dan;

Can cir Théng tw so: 1 1/2020/TT-BGDDT ngay 19/05/2020 cia Bo GD&DT
v/v ban hanh Thong tw hudng dan thuc hién ddn chu trong hoat dong cua co so
giao duc cong lap;

. Can cir Thong zu S0: 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/09/2020 v/v ban hanh
Diéu I¢é truong THCS, THPT va truong pho thdng c0 nhiéu cap hoc,
Can cir theo yéu cdau nhiém vu céng tdc va ndng liec cdn bo.
QUYET PINH:

Piéu 1: Phan cong nhiém vu trudng ban, phé trudng ban, cac uy vién clia

ban chi dao thuc hién qui ché dan chu
(cO bang phan cong kem theo)

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tur ngay ky va thay thé cho cac quyét
dinh trudc day cua nha truong.Trong qua trinh t6 chue thuc hién, diéu hanh, hiéu
truéong nha trudong co th~e diéu chinh, bo sung, phan cong cong viée cac thanh vién
cho phu hop véi thuc tien va qui ché 1am viéc cta truong dé hoan thanh tot nhiém
vu theo phan cap quan ly hién hanh.

‘ Piéu 3: Cac bd phén chuyén moén cua nha truong va cac 6ng ba co tén O
diéu 1, 2 can ctr quyét dinh thi hanh.

Noi nign: TM. BAN CHI BAO
-EE’G\_/;NV; HIEU TRUO’NG
- Nhu diéu 1;

- Luu VT.

Lo Van Tién



PHAN CONG NHIEM VU BAN CHI PAO THU'C HIEN QCDC
(Kém theo OD so: 125b/QD-THCSNK ngay 15/10/2025 ciia truong PTDTBT THCS
Ndam Ke)

1. Pong chi Lo Vin Tién - Trudng ban

- Chiu trach nhiém vé& moi mat hoat dong cuaa Ban chi dao thuc hién QCDC
trong nha truong.

- Chi dao xay dung ké hoach hoat dong cua Ban chi dao thuc hién QCDC
cua truong va chi dao Ban t6 chure thuc hién chuong trinh da dé ra.

- Tiép tuc hoan thién, b sung QCDC cho phul hop véi dic diém cu thé cua
nha trudng, nham phat huy quyén 1am chu ciia can bo, gido vién, nhan vién va hoc
sinh, thu hut moi lyc Iugng trong nha truong tham gia quan ly va dong gop xay
dung nha truong, dé moi thanh vién trong truong dugc ban bac va quyét dinh truc
tiép cac cong viéc quan trong, thiét thuc, gin lién voi loi ich cia minh dong thoi
chéng tinh trang loi dung dan chu gay mat doan két ndi bo hodc vi pham phéap luat.

2. Pong chi Bui Thi Thanh Huyén - Pho ban

- Phu trach cong tac tu tudng, phdi hop xay dung ké hoach

- T6 chire thuc hién 1am ké hoach theo nim hoc; dén ddc cac bo phan thuc
hién.

- Phuy trach chuy@n mon, chi dao cac to chuyén mdn trong nha trudong thuc
hién tét QCDC. Thuc hién ndi quy, quy ché hoat dong chuyén mon.

- Cung v6i Hiéu truong chi dao xay dung va hoan thién co ché dé moi thanh
vién trong nha truong thdng qua cac to chirc, doan thé, TCM duoc ban bac va tham
giay kién vao cac chu truong, chinh sach, nhiém vu cong tdc chuyén mon; duoc
giam sat cac hoat dong cua chinh quyén, cta thu truéng co quan, cia cdc td chirc
doan thé trong nha truong.

3. Pong chi Lo Vin Chién - Pho ban

- Phu trach cong tac tu tudng, phdi hop xay dung ké hoach

- T6 chtrc thyc hién 1am ké hoach theo ndm hoc; d6n ddc c4c bo phan thuc
hién.

- Phu trach pho cép giéo duc, ché do gi4o vién, hoc sinh, cong tac thi dua
khen thudng, chi dao cac to chuyén mon trong nha truong thuc hi¢n tbt QCDC.
Phan cong lao dong va quan 1y lao dong trong nha truong.

- Cung v6i Hiéu truong chi dao xay dung va hoan thién co ché dé moi thanh
vién trong nha truong thdng qua cac t6 chirc, doan thé, TCM duoc ban bac va tham
giay kién vao céac chu truong, chinh sach, nhiém vu cong tdc chuyén mon; duogc
giam sat cac hoat dong ctia chinh quyén, cua thi truong co quan, cia cac td chic
doan thé trong nha truong.

3. B/c Ngoc Thi Hong Lan - Uy vién:

- Tham gia kiém tra ( néu c6 viéc dot xuét )

- Tuyén truyén van dong trong to chirc, doan thé, TCM



- Phu trach don thu khiéu to
- Pam bao viéc thuc hién ché do, chinh sach, phap luat cua Pang va Nha
nudce trong nha truong

- Xay dung quy ché phdi hop giita cac t6 chirc, doan thé, TCM va Chinh
quyén dé thyc hién tt QCDC trong nha truong. Gop phan tich cuc vao viéc hoan
thanh nhiém vu chinh tri ctia nha truong.

- Chi dao cac to chirc, doan thé, TCM tuyén truyén, gido duc rong rii QCDC
cho tat ca CB, GV, NV trong nha trudong 1am cho moi nguoi hiéu va sir dung dang
cac quyén ctia minh di quy dinh trong QCDC ¢ nha trudng va giam sat thuc hién
QCDC.

7 - Phu trach chi dao, quan li cong tac chuyén mon, thi dua, khen thudng cua
to KHTN.
4. B/c Ludng Van Dién - Uy vién:
- Tham gia kiém tra ( néu c6 viéc dot xuat )
. -Téphep cac y kién; 1am cong tac tu twong; Lam bao c4o hang nam cho hoi
dong.
7 - Phu trach chi dao, quan li cdng tac chuyén mon, thi dua, khen thuéng cua
to Sinh-Hoa-Dia.
5. B/c b Thi Ai Xuan - Uy vién:
- Tham gia kiém tra ( néu c6 viéc dot xuat )
- Tap hop céc ¥ kién cac thanh vién trong to, lam cong tac tu tuong.
- Phu trach chi dao cdng tac chuyén mdn, thi dua, khen thudéng cta to
KHXH

6. B/c Pinh Thi Hién - Uy vién:

- Tham gia kiém tra ( néu c6 viéc dot xuét )

- Tap hop cac ¥ kién cac thanh vién trong to, lam cong tac tu tudng.

- Phy trach chi dao cong tac chuyén mon, thi dua, khen thudéng caa té6 Mon
chung

7. B/c Lo Thi Anh - Uy vién:

- Tham gia kiém tra ( néu c6 viéc dot xuat )

- Tap hop cac y kién cac thanh vién trong to, lam cong tac tu tuong.

- Phu trach cong tac bao céo cho can bg, giao vién, nhan vién va hoc sinh.

8. b/c Chang A Chu - Uy vién:

- Tham gia kiém tra ( néu c6 viéc dot xuat )

- Tap hop céc y kién cac thanh vién trong to chirc ctia minh, 1am cong tac tu
tuong

- Phu trach c6ng tac Poan thanh nién Cong san HO6 Chi Minh

9. P/c Nguyén Xuan Tinh - Uy vién:

- Tham gia kiém tra ( néu c6 viéc dot xuat )

- Tap hop céc y kién cac thanh vién trong t6 chirc ciia minh, 1am cong tac tu
tuong



- Phu trach cong tac d6i TNTPHCM, cdng tac thi dua khen thudng hoc sinh.

10. B/c Lo Thi Trang - Uy vién:

- Tham gia kiém tra ( néu c6 viéc dot xuét )

- Ghi chép toan bo cac budi hop, hoi nghi, dai hoi do nha truong t6 chic,
chinh xac day du.

Ngoai ra: Cac uy vién cung Ban chi dao tuyén truyén, gido dyc can bd, GV,
NV hoc tap QCDC, thu thap thong tin, nam bét tim tu nguyén vong ctia cic thanh
vién trong truong vé viéc xay dung va thuc hién QCDC. Phan anh kip thoi véi
Lanh dao nha truong dé dam bao QCDC duoc thuc hién c6 hiéu qua thiét thuc va
dap ng yéu cau cua dai da s6 cac thanh vién trong nha truong. Dam bao thong tin
2 chiéu trong nha truong dugc thong sudt. Gitip nha truong thuc hién tét nhiém vu
nam hoc va xay dung khéi doan két ndi bd ngay cang vimg chac.
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